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PLAN MANAGERIAL
SEM AL II-LEA al anului scolar 2019-2020
DIRECTOR ADJUNCT

ATRIBUTH GENERALE ALE DIRECTORULUI ADJUNCT
(1) In activitatea sa, directorul poate fi ajutat de unul, doi say tre
iei de Control Managerial Intern;
(3) Directorul adjunct exercita. prin delegare de competente, toate atributiile directorului, in lipsa acestuia

(4) Manifest loialitate fatd de unitatea de invdtamant, credibilitate si responsabilitate in deciziile sale, incredere in capacititile angajatilor.

3) ?Q:.&mmwm $i sustine colegii, in vederea motivari pentru formare continua si pentru crearea in unitate a unui climat optim desfasurarii procest
invatamant.

(6) Are drept de indrumare si contro| asupra activitatii intregului personal salariat al unitatii de invatamant; colaboreazi cy personalul cabinetului medical.
(7) Aproba, in absenta directorului, vizitarea unitatii de invatimant si asistentd la orele de curs say la activitati scolare / extragcolare, efectuate de citre pe
din afara unitatii de invatimant, cu respectarea prevederilor legale in vigoare. Fac exceptie de la aceasta prevedere reprezentantii institutiilor cy drept de «
asupra unitdtilor de invatimant,

(9) Beneficiazi de indemnizatie de conducere, conform reglementérilor legale in vigoare
(10) Norma didactics de predare a directorului $i/ sau degrevarea de ore a acestuia se stabilesc, in baza rormelor metodoiogice aprobate de MENCS
(11) Perioada concediylyi anual de odihna al directorulyi adjunct se aproba de citre directorul unitatii.

ATRIBUTII SPECIFICE

A. Curriculum

- elaboreaza proiectul de curriculum, planul de scolarizare;

- elaboreaza curriculum-y| la decizia scolii in concordanta cu cerintele elevilor, parintilor si obiectivele de dezvoltare ale com unitatii locale;
- elaboreaza instrumentele de monitorizare si evaluare a activitatilor instructiv-educative:

- aplica planul de in vatdmant, programele scolare si metodologia de evaluare 3 performantei scolare;

- controleaz calitatea activitatii didactice si educative;

- aproba graficului tezelor semestriale:

- coordoneaza activitatile de pregatire suplimentara a elevilor participanti la examenele nationale, olimpiade, concursuri, a celor cy dificultati de invatare;
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- este direct responsabil de calitatea educatiei furnizate in unitate;
- intocmeste documentele si rapoartele tematice curente si speciale, solicitate de ISJ, MENCS st autoritati locale

prof. Ju

Indicatori de performanti

Functia egurse
i Actiuni Termene umane/ Responsabili
manageriala fi s
inanciare
Elaborarea proiectului activitati mlﬁ Cadre didactice | Director adjunct
extracurriculare si al 2-13.03.2020 Responsabil Coordonator
concursurilor scolare pe sem 11 activitati comisie
extracurriculare | Programe
1. Proiectare si primar educative gcolare
orgamizare Responsabil Si extragcolare
proiecte
Analiza de nevoi pentru Cadre didactice | Director
manuale 2-13.03.2020 /programe de Bibliotecar
dotare finantate | Contabil sef
de MEN
Asigurarea cadrului necesar sia | Permanent Personal Director adjunct
bazei administrativ Coordonator
logistice pentru activitatile Cadre didactice | comisie
extracurriculare si concursuri programe
scolare educative scolare
| si extragcolare

Corelarea obiectivelor st activitatilor
stabilite la nivel de scoala cu cele

stabilite [a nivel national si local

Centralizarea necesarului de manuale

Corelarea cadrului si a bazei logistice

cu obiectivele activitatilor,
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_ Operationalizarea planurilor

Mmanageriale la nivelu] unitatii de
invatdmant

ﬁ@uNS.NSo Responsabili | Direcior

comisii Director adjunct
metodice Coordonator

Responsabili CEAC N o
comisii Responsabili comisij

manageriale elaborate conform
legislatiei

___
|
_
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. _ Resurse
Functia .. - . . <
- Actiuni Termene umane/ Responsabili Indicatori de performanti
manageriala ; . .
financiare
Verificarea modului de Lunar Secretariat Director Documente scolare verificate
completare a semestrial

3. Control si
evaluare

actelor de studii, a foilor
matricole, a
cataloagelor scolare

Director adj

[ntocmirea documentelor si a

| rapoartelor tematice curente si

speciale solicitate de IS)J si
' MEN

Cand este cazul

Responsabili
| comisii
metodice

Director adjunct
Responsabili
comisii metodice

Rapoarte intocmite

Intocmirea documentelor
legale privind
curriculum national

Conform
Regulamentului

si a legislatiei

Cadre didactice

Director adjunct
Responsabili
comisii metodice

Planificari calendaristice
Proiecte didactice

scolare oficiale

secretar

Evaluarea ofertei educationale | Conform Comisii Director, director Rapoarte semestriale

sia planurilor de metodice adjunct

performantelor educationale pe | activitate

baza

indicatorilor de performanti

stabiliti in

urma diferitelor forme de

inspectie

Arhivarea si pastrarea Permanent secretariat Director Respectarea legislatiei in vigoare
documentelor
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. Resurse _
Functia L o . . “
Lo Actiuni Termene umane/ Responsabili Indicatori de performanti
manageriala .
financiare
Instruirea personalului didactic | Semestrial Cadre Director Cunoasterea legislatiei in vigoare
privitor la completarea . didactice Director ad]
documentelor scolare )
Instruirea personalului didactic | Semestrial Cadre Director Cunoasterea legislatiei in vigoare
investit cu responsabilitati didactice
privitor la realizarea proiectirii Director adj
demersurilor manageriale ) B ) -
4. Comunicare $i | Consultantd pentru intocmirea | Semestrial Cadre Director adjunct Cunoasterea legislatiei in vigoare de catrs
motivare documentelor manageriale, didactice Responsabili cadrele didactice
operationalizdrii acestora comisii metodice
‘Asiguraréa caracterului Semestrial Cadre Director, director Rapoarte semestriale
stimulativ i fundamentarea didactice adjunct
dezvoltarilor locale de Elevi
curriculum pe experienta
elevilor si pe specificul
comunitar.
Arhivarea si pastrarea Permanent Secretariat Director Respectarea legislatiei in vigoare
documentelor scolare oficiale Secretar

Director adjunct,
Prof. vm_.@?.mtmm: ia .
e



